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 بسمه تعالی       

 

 اتاق تعاون ایران 

 معاونت هماهنگی و نظارت اموراستانها و اتحادیه ها

 مدیریت اموراتاقها و اتحادیه ها

 انجام تمهیدات لازم برای شیوه نامه 

 برگزاری  جلسه  مجمع نمایندگان 

 نوبت اوّل ( -) عادی سالیانه   زنجاناتاق تعاون استان 
 6931ماه  اردیبهشتتهیه و تنظیم  : 
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 زنجان تانورتجلسه هیأت رئیسه اتاق تعاون اسص                       

در محل اتاق تعاون استان برگزار شد که پس از بحث و 6931مورخ .../..../........... روز........ ، رأس ساعت زنجان جلسه هیأت رئیسه اتاق تعاون استان 

 تبادل نظر لازم ، تصمیمات ذیل اتخاذ شد : 

بادستور جلسه زیر و در  6931مقرر شد نسبت به انتشار آگهی دعوت مجمع نمایندگان در تاریخ .../.../،   اتاق تعاون استان انجام تکالیف قانونینظر به  – 6

 در محل اتاق تعاون برگزار شود : ..................مورخ .......... روز..........ام گردد . و موافقت شدتا این مجمع رأس ساعتداق ........................................روزنامه 

 دستور جلسه  مجمع نمایندگان ) نمونه (

 مجلس شورای اسلامی ایران . 11/2/1131تعاونی مصوب ستان با قانون اصلاح موادی از قانون بخش اتطبیق اساسنامه اتاق تعاون  -1

 1131عملکرد هیأت رئیسه و هیأت بازرسی در سال مالی هایقرائت گزارش  -2

   1131طرح و اتخاذ تصمیم در مورد ترازنامه و صورتهای مالی منتهی به پایان سال مالی  - 1

 1131طرح و اتخاذ تصمیم در مورد برنامه و بودجه سالانه پیشنهادی هیأت رئیسه برای سال مالی  - 4

(در غیر ویت خارج شده یا از عضاتحادیه ای به عضویت پذیرفته شده باشد  یعنی) توجه : چنانچه اتاق تعاون تغییرات اعضاء داشته باشد  1131در پایان سال مالیاتاق تعاون استان  گزارش تغییرات اعضاء  – 1

 ( اینصورت این بند حذف شود .

 تعیین روزنامه های کثیر الانتشار ) یک روزنامه اصلی و یک روزنامه علی البدل (برای درج آگهی های اتاق تعاون استان.   - 1

 ان  الزحمه اعضای اصلی هیأت بازرسی منتخب مجمع نمایندگتعیین حق الجلسه و پاداش هیأت رئیسه و حق –1

 طرح و اتخاذ تصمیم نسبت به فهرست تعرفه خدمات برون سپاری به اتاق تعاون از سوی اداره کل تعاون، کار ورفاه اجتماعی استان –8

 طرح و اتخاذ تصمیم نسبت به میزان اخذ هزینه های خدمات دهی مربوط به کمیسیون نظارت برانتخابات تعاونیها و رسیدگی به شکایات . – 3

 طرح و اتخاذ تصمیم نسبت به تعیین میزان حق عضویت تعاونیها در اتاق تعاون استان  - 11

 انتخاب اعضای اصلی و علی البدل هیأت رئیسه بدلیل اتمام مدت خدمت برای مدت سه سال – 11

 1131انتخاب دو نفر اعضای اصلی و یک نفر بازرس علی البدل هیأت بازرسی برای سال مالی – 12

مقرر شد تا تشریفات و تمهیدات لازم قانونی توسط دبیر محترم فراهم و گزارشهای مقتضی از وضعیت موارد مذکور در جلسات آتی هیأت رئیسه  – 2

 خاتمه یافت ........... مطرح گردد . جلسه در ساعت 

 امضای قبولی سمت سمت در اتاق تعاون نام و نام خانوادگی ردیف

  ان            رئیس اتاق تعاون است  1

  دبیر  2

  نایب رئیس                1

  منشی      4

  عضو اصلی            1

  عضو اصلی            1
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 بسمه تعالي                                                                           

 /      /  تاریخ انتشار:                                                                                                                                                       

 زنجانآگهی دعوت مجمع نمایندگان اتاق تعاون استان 

 ) نوبت اول (سالیانهعادی 

، بدینوسیله به اطلاع کلیه اعضاء محترم مجمع زنجان هیأت رئیسه اتاق تعاون استان  6931راستای اجرای مفاد اساسنامه مورد عمل و بنا به مصوبه مورخ .../.../در 

در  6931مورخ   ../ .../ ............... صبح روز......)  نوبت اول  ( رأس ساعت   سالیانهعادی  -نمایندگان اتاق تعاون استان می رساند:جلسه مجمع نمایندگان اتاق تعاون 

بدینوسیله از اعضای محترم مجمع نمایندگان اتاق تعاون استان . برگزار می گردد  ..............................................................محل اتاق تعاون استان واقع در : 

 حضور بهم رسانند :  )نمایندگان اتحادیه های تعاونی با حوزه عمل استانی ( دعوت می شود تا با توجه به اهمیت دستور جلسه در روز و ساعت مقرر در جلسه مجمع

 دستور جلسه ) نمونه ( 

 مجلس شورای اسلامی ایران . 11/2/1131ان با قانون اصلاح موادی از قانون بخش تعاونی مصوب تطبیق اساسنامه اتاق تعاون است -1

 1131قرائت گزارشهای عملکرد هیأت رئیسه و هیأت بازرسی در سال مالی  -2

   1131طرح و اتخاذ تصمیم در مورد ترازنامه و صورتهای مالی منتهی به پایان سال مالی  - 1

 1131تصمیم در مورد برنامه و بودجه سالانه پیشنهادی هیأت رئیسه برای سال مالی طرح و اتخاذ  - 4

 ( در غیر اینصورت این بند حذف شود . )) توجه : چنانچه اتاق تعاون تغییرات اعضاء داشته باشد  1131گزارش تغییرات اعضاء  اتاق تعاون استان در پایان سال مالی – 1

 لانتشار ) یک روزنامه اصلی و یک روزنامه علی البدل (برای درج آگهی های اتاق تعاون استان.  تعیین روزنامه های کثیر ا - 1

 الزحمه اعضای اصلی هیأت بازرسی منتخب مجمع نمایندگان  تعیین حق الجلسه و پاداش هیأت رئیسه و حق –1

 از سوی اداره کل تعاون، کار ورفاه اجتماعی استانطرح و اتخاذ تصمیم نسبت به فهرست تعرفه خدمات برون سپاری به اتاق تعاون  –8

 طرح و اتخاذ تصمیم نسبت به میزان اخذ هزینه های خدمات دهی مربوط به کمیسیون نظارت برانتخابات تعاونیها و رسیدگی به شکایات . – 3

 طرح و اتخاذ تصمیم نسبت به تعیین میزان حق عضویت تعاونیها در اتاق تعاون استان  - 11

 انتخاب اعضای اصلی و علی البدل هیأت رئیسه بدلیل اتمام مدت خدمت برای مدت سه سال – 11

 1131انتخاب دو نفر اعضای اصلی و یک نفر بازرس علی البدل هیأت بازرسی برای سال مالی – 12

قانون بخش تعاونی   نسبت به تعیین نماینده خود برای حضور در جلسه حسب مورد  با نامه  93اعضای محترم مجمع نمایندگان ضروری است وفق ماده  - 6 :  توضیحات

مایندگان از هر اتاق یا اتحادیه روز قبل از جلسه مجمع به امور اداری اتاق تعاون استان تحویل ورسید دریافت نمایند .  در مجمع ن 2رسمی و مهر اتحادیه  تعاونی تا 

   شرکت می کند و هر نماینده دارای یک رأی است. فقط یک نمایندهتعاونی 

فند دستورالعمل نحوه نظارت بر انتخابات تعاونیها و اتاقهای تعاون داوطلبان تصدی سمت های هیأت رئیسه وهیأت بازرسی اتاق تعاون استان موظ 61به موجب ماده  – 2

ی نظارت بر انتخابات ( تکمیل حداکثر ظرف مدت هفت روز پس از انتشار آگهی دعوت مجمع نمایندگان ، درخواست کتبی خود را ) مطابق فرم مصوب انجمن مرکز

 - 9آقایان (، برای روگرفت کارت انجام خدمت وظیفه عمومی یا معافیت از آن )  – 2شناسنامه و کارت ملی ، صفحات روگرفت  - 6و به همراه مدارک لازم شامل : 

صورت ارائه آخرین حکم استخدامی در سال مورد رسیدگی نیاز به  برگه عدم سوء پیشینه )داوطلبان  شرکتهای تعاونی کارکنان دولت شاغل دردستگاههای دولتی در

معرفی نامه مبنی بر گواهی   – 1مدرک تحصیلی لازم  - 4ارائه گواهی عدم سوء پیشینه ندارند لیکن بازنشستگان باید گواهی مذکور را تهیه و ارائه نمایند .( ، 

مدارک مثبته مربوط به داشتن سابقه حداقل سه سال عضویت ) در هیأت مدیره ،   - 9اونیهای فعال استان عضویت  ودارای بودن حداقل بهاء اسمی سهام در یکی از تع

نی بر انتخاب  فرد ، ) برای مدیر عاملی، هیأت رئیسه ، دبیری و دبیر کلی و بازرسی شرکتها و اتحادیه های تعاونی و اتاقهای تعاون از جمله : آگهی تغییرات ثبتی مب

 صدی سمت هیأت رئیسه (. به امور اداری اتاق تعاون استان تحویل و رسید دریافت نمایند .  داوطلبان ت

 روز مانده به برگزاری جلسه مجمع ، تحویل امور اداری اتاق تعاون استان نمایند .  دوداوطلبان فرصت دارند برگه عدم سوء پیشینه را حداکثر تا  – 9

 زنجان هیأت رئیسه اتاق تعاون استان                                                                                                



 

4 

 

   مهّم است .                                                              

                                                جناب آقای ......

 زنجاناستان ..... .......................................... مدیرعامل اتحادیه شرکتهای تعاونی

 با سلام 

تیپ مجمع عادی سالیانه  و سایرتکالیف با دستور جلسه  مجمع نمایندگان اتاق تعاون استانست یک نسخه آگهی دعوت احتراماً بپیو

حسب مورد اقدامات ذیل بعمل و ضمائم مربوط ارسال می شود . خواهشمند است باتوجه به اهمیت موضوعات دستورجلسه ، قانونی 

 آید . 

ه مجمع  در جلسنماینده خود حضور  وبرای معرفی ، به عنوان عضو اتاق تعاون استان اتحادیه تعاونی م است تا آن زلا – 6

در اسرع وقت اقدام نسبت به تشکیل جلسه هیأت مدیره ،  مجمع  نمایندگان اتخاذ تصمیم در مورد دستور جلسه براینمایندگان 

 نمایند .اقدام پیوست (  6)  طبق فرم شماره نسبت به تعیین نماینده اتحادیه تنظیم صورتجلسه هیأت مدیره با و

رسمی ) سربرگ رسمی اتحادیه ( طی نامه ( فوق  6اتحادیه موضوع بند ) آن صورتجلسه هیأت مدیره ضروری است  – 2

( ( ممهور به مهر اتحادیه توسط دارنده امضاء مجاز ، امضاء ودر موعد مقرر در آگهی دعوت   6)طبق فرم شماره  ) اتحادیه 

 تحویل و رسید دریافت نماید .   اق تعاونامور اداری اتبه اصل صورتجلسه واصل  نامه را حضوراً نماینده محترم آن اتحادیه ، 

ضروری است نماینده معرفی شده برای   نکته مهم اینکه بدیهی است مهلت تعیین شده غیر قابل تمدید است .

 حضور درجلسه مجمع خود امضاء کننده معرفی نامه نباشد .
 

مجلس شورای  2/6939/ 61( قانون بخش تعاونی مصوب  93( قانون اصلاحی موضوع ماده )  9به استناد تبصره ماده ) – 4

کلیه داوطلبان دستورالعمل نحوه نظارت بر انتخابات تعاونیها و اتاقهای تعاون ، از آنجائی که  3( ماده  9اسلامی وتبصره ) 

ویت در هیأت رئیسه اتاقهای تعاون علاوه بر شرایط مذکور در این ماده، برای عضتصدی سمتهای هیأت رئیسه می بایستی 

ها و اتاقها مدیره یا مدیریت عامل، دبیری، دبیرکلی و بازرسی شرکتها، اتحادیهداشتن حداقل سه سال سابقه عضویت در هیأت

ن عضویت دارند نسبت به دریافت می بایستی ضمن مراجعه به شرکت تعاونی فعال خود که در آ .در بخش تعاون الزامی است

عضویت و داشتن حداقل بهاء اسمی  مبنی بر تأییدممهور به مهر شرکت ) در سربرگ رسمی تعاونی ( نامهمعرفی یک فقره 

 اقدام و اصل نامه را تحویل امور اداری اتاق تعاون نمایند .  سهم

مدیره یا مدیریت عامل، و در هیأتحداقل سه سال سابقه عضویت داشتن ( فوق ،  4به موجب مواد قانونی مندرج در بند )  - 9 

این سوابق را به داوطلبان می بایستی  .ها و اتاقها در بخش تعاون الزامی استبازرسی ، دبیری، دبیرکلی،  شرکتها، اتحادیه

 همراه سایر مدارک داوطلبی تحویل امور اداری اتاق تعاون نمایند .

                                                                                           ............................... 

 زنجان اتاق تعاون استان رئیس                                                                             

 :  روگرفت
 و دستوراقدام لازم .برای استحضار  زنجانجناب آقای ........ مدیرکل محترم تعاون،کارورفاه اجتماعی استان  -
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 (                   1فرم شماره )        

 صورتجلسه هیأت مدیره 
 

 زنجاناستان ........... .......................اتحادیه شرکتهای تعاونی           
 

، طبق دعوت قبلی رأس  زنجاناستان ............. ............................. مدیره اتحادیه شرکتهای تعاونیجلسه هیأت 

در محل دفتر اتحادیه با حضور اعضای هیأت مدیره و بازرسان تشکیل و  6931ساعت ...... روز ...... مورخ  ../../

 تصمیمات ذیل اتخاذ شد : 

با توجه به آگهی دعوت منتشره از سوی اتاق تعاون استان ... ، هیأت مدیره موافقت  و تصویب نمود . در  – 6

به عنوان نماینده این اتحادیه در  ........................اساسنامه مورد عمل آقای  / خانم  29از ماده  61اجرای بند 

و نسبت به دستور جلسه آگهی دعوت اتخاذ تصمیم جلسه مجمع نمایندگان اتاق تعاون استان شرکت نموده 

 نماید . 

2 - ............. 

 .  چون موضوع دیگری مطرح نبود ، جلسه در ساعت ..... خاتمه یافت

 
 نام و نام خانوادگی و امضاء :

 
 عضو اصلی :                     عضو اصلی :          رئیس هیأت مدیره :            نایب رئیس :             منشی :       

 
                       

 
 بازرس :                        بازرس :                                   بازرس :         عضو اصلی :  
 

               
 مهر اتحادیه                                                                              
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 (  2فرم شماره ) 

 شماره :                                                                                                                                                     

 تاریخ :                                                                                                                                                    

 بسمه تعالی

 زنجان اتاق تعاون استانرئیس محترم 

 با سلام 

برای مبنی بر تعیین نماینده اتحادیه  هیأت مدیره این اتحادیه  1131ضمن تقدیم یک نسخه از صورتجلسه مورخ  .../.../

، بدینوسیله جناب آقای مجمع نمایندگان آن اتاق تعاون  1131حضور واتخاذ تصمیم نسبت به دستور جلسه مورخ .../.../

عضوهیأت مدیره / عضو هیأت بازرسی این اتحادیه را معرفی می نماید . خواهشمند است ......................... / سرکارخانم 

   آید . با نامبرده همکاریهای لازم بعمل

 نام و نام خانوادگی  :                               

زنجان.استان ..........................مدیرعامل اتحادیه شرکتهای تعاونی                            

 مهر اتحادیه                  امضاء                                       

 

 

 

 

 

 تذکرمهّم :

 معرفی شده ، خود نامه را امضاء ننماید . 
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 (  3فرم شماره ) 

 شماره :                                                                                                              

 تاریخ :                                                                                                               

 بسمه تعالي

 زنجان اتاق تعاون استان

 با سلام 

عضو شماره ......................... ، بدینوسیله جناب آقای / سرکارخانم 1131بازگشت به درخواست مورخ  /  /  

ریال دراین  .........................به مبلغ  ............. سهم.............  این تعاونی ، با داشتن حداقل بهاء اسمی....................

 معرفی می شود .شرکت تعاونی 

 نام و نام خانوادگی                                                                                 

 ..........................مدیرعامل شرکت تعاونی                                                                  

 مهر تعاونی  و  امضاء                                                                    
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 انجمن مرکزی نظارت (6فرم شماره)

 بسمه تعالي
 انجمن مرکزی نظارت بر انتخابات تعاونی ها و اتاق های تعاون

 استان زنجان فرم ثبت نام داوطلبان تصدی سمت هیأت رئیسه و هیأت بازرسی اتاق تعاون

 بازرسی                   هیأت هیأت رئیسه                           مشخصات داوطلب عضویت در سمت:
 کد ملی:                    شماره   ....   ../ ....../ ......تاریخ تولد ........... نام پدر:.................  .نام خانوادگی :.:.................نام:

 

عضویت در تعاونی : ...............  دین........................وضعیت تأهل..                 شناسنامه:                     محل صدور:   

..................... 

 دارای معافیت دائم .............وضعیت نظام وظیفه: دارای کارت پایان خدمت  ................. .شماره عضویت 

 تلفن محل کار :                         تلفن همراه :   ..................................................آدرس محل کار :  

 ششم ابتدائی                  سیکل:             دیپلم             فوق دیپلم )کاردان( .......   .    سواد خواندن و نوشتن  میزان تحصیل : 

 

  دکترا:             ارشد ( :فوق لیسانس ) کارشناسی           لیسانس ) کارشناسی( :  

 ................................رشته تحصیلی :

 ندارم                     دارم      قانون اساسی    43سابقه محکومیت در دادگاه های اجرای اصل 
سابقه محکومیت کیفری ناشی از جعل اسناد، ارتشاء، اختلاس، کلاهبرداری، خیانت در امانت، تدلیس، تصرف غیر قانونی در 

اموال دولتی، ورشکستگی به تقصیر، منع قانونی، محجوریت، عضویت در گروه های محارب، ارتکاب جرائم علیه امنیت کشور 

          ندارم                دارم       محکومیت 

 نمی باشم                          می باشم             :کارمند شاغل دولت یا سایر قوا   

 نمی باشم                          می باشم             :قاضی                                         

 نمی باشم                          می باشم            :نماینده مجلس                            

                *دارای حداقل سه سال سابقه عضویت در هیأت مدیره              مدیریت عامل            دبیری            دبیرکلی                   

در .....  یا اتاق تعاون.......... ادیه تعاونیهای .....................یا اتح ...بازرسی            شرکت تعاونی ................

 می باشم. ........................لغایت ........................سالهای:
اینجانب با امضاء یا این برگه صحت کلیه موارد فوق الذکر  را تأیید می نمایم و در صورت احراز خلاف مستدل و مستند هر یک 

ز موضوعات که  به تأیید انجمن مرکزی نظارت و کمیسیون ذی ربط )حسب مورد( برسد به منزله استعفای غیرقابل انصراف ا

 اینجانب می باشد.

 تصویر شناسنامه                   تصویر کارت ملی   تصویر گواهی تحصیلی                گواهی عضویت در تعاونی      مدارک پیوست:

   

  1131تاریخ ...../......./... ............محل امضاء     ............................نام و نام خانوادگی                             
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 11فرم شماره            بسمه تعالی                      انجمن مرکزی نظارت بر انتخابات                         

 تعاونیها و اتاقهای تعاون     

 

 زنجانکمیسیون نظارت بر انتخابات تعاونیها و اتاقهای تعاون استان 
 

 

 ایران جناب آقای عبداللهی رئیس محترم اتاق تعاون  
       
 زنجانرئیس محترم اتاق تعاون استان نصیری جناب آقای   
 

 زنجانمدیرکل محترم تعاون،کارورفاه اجتماعی استان ...............جناب آقای 
 

 با سلام       
( دستورالعمل نحوه نظارت بر انتخابات تعاونیها و اتاقهای تعاون ،جلسه 9( ماده ) 2در اجرای بند )  احتراماً

داوطلبان تصدی سمتهای هیأت رئیسه و هیأت  بازرسی  اتاق تعاون  بررسی و احراز صلاحیت مدارک

در محل اتاق تعاون استان تشکیل و  6931مورخ..../.../.............صبح روز........در ساعت زنجان استان 

برگزار می شود . خواهشمند است مقرر فرمائید نماینده محترم جنابعالی در این جلسه شرکت نمایند .قبلاً از 

 اقدام مساعد جنابعالی سپاسگزاری می شود . 
 

 
 

                                                        ................ 

 ........................ مسئول دبیرخانه کمیسیون نظارت استان                                                
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 انجمن مرکزی نظارت بر انتخابات تعاونی ها و اتاق های تعاون

 زنجانکمیسیون نظارت بر انتخابات تعاونی ها و اتاق های تعاون استان   

 

با حضور اعضای کمیسیون نظارت بر  6931/...../....شنبه مورخ  ...روز .........جلسه ای رأس ساعت   6931راساس دعوت نامه شماره .......مورخ ....../...../ب
و برای تصدی سمتهای هیأت رئیسه  زنجان ، جهت رسیدگی به صلاحیت داوطلبان معرفی شده اتاق تعاون استان  زنجان انتخابات تعاونیها و اتاقهای تعاون استان 

 نفر، تشکیل و بشرح ذیل اتخاذ تصمیم گردید :........جمعاً به تعداد  نفر هیأت بازرسی ......نفر داوطلب هیأت رئیسه و تعداد  .......به تعداد هیأت بازرسی 

 نام و نام خانوادگی ردیف

 : کسری مدارک

 اصل  برگه تصویر گواهی نامه تصویر

 کارت ملی

 

صفحه اول 

 شناسنامه  

 

مدرک 

 تحصیلی

 معتبر

 

 

تصویر 

کارت 

معافیت 

 سربا زی 

 

گواهی 

عضویت 

داوطلب در 

 شرکت تعاونی

مدارک سه ساله 

عضویت در 

رسی زمدیریت/ با

/ دبیری تعاونیها/ 

 اتاق تعاون

 برگه عدم

سوء پیشینه  

 معتبر

1         

2         

1         

4         

1         

1         

1         

8         

3         

11         

فاقد تصویرمدرک تحصیلی .......... ............ردیفهای  – 1 فاقد تصویر شناسنامه هستند . .......................ردیفهای  - 2تصویر کارت ملی هستند . ........................ردیفهای  - 1

ن داوطلب هیأت رئیسه اتاق تعاون فاقدگواهی عضویت درتعاونی به عنوا .......................ردیفهای  – 1فاقدکارت معافیت سربازی هستند . .................ردیفهای  – 4هستند .  

 فاقد مدرک عدم سوء پیشینه هستند  .................... ردیف های  -1 هستندبرگه سه ساله فاقد . ............... هایردیف-2هستند . 

 

 

         ............ ......                                                                                         .................................                    ............ 

 نماینده اتاق تعاون ایران                                نماینده اداره کل تعاون ، کار ورفاه اجتماعی                             زنجاننماینده اتاق تعاون استان 

  - 9احراز و تأییدنشد . .......... بدلیل .......... صلاحیت داوطلبان ردیفهای  – 2جدول فوق احراز و تأیید شد ................. صلاحیت داوطلبان ردیف /ردیفهای  - 6 نظر اعضای کمیسیون :

 احراز وتأیید می گردد. 6931درصورت ارائه کسری مدارک خود حداکثر تا تاریخ .../.../ .................. داوطلبان ردیفهای  

زنجاناوني ها و اتاق هاي تعاون  استان صورتجلسه كمیسیون نظارت بر انتخابات تع  

 

 

 

 

)سامانه تشكیل( 11فرم شماره   
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 2فرم شماره            بسمه تعالی                      انجمن مرکزی نظارت بر انتخابات                            

 تعاونیها و اتاقهای تعاون     

 

 زنجانکمیسیون نظارت بر انتخابات تعاونیها و اتاقهای تعاون استان 
 

 
       
 زنجاناتاق تعاون استان   
 

 نفر داوطلبان تصدی سمت هیأت رئیسه و هیأت  بازرسی آن اتاق تعاون ......... بدینوسیله اعلام می دارد مدارک مربوط به با سلام        
 

 کمیسیون نظارت استان مطرح گردید . که اسامی واجدین شرایط برای اعلام در جلسه مجمع نمایندگان ................... در جلسه مورخ 
 

 به شرح زیر می با شد:................... مورخ
 

 داوطلب نام ونام خانوادگی ردیف

 هیأت رئیسه
 داوطلب  نام ونام خانوادگی ردیف

 هیأت بازرسی

1   8   

2   3   

1   11   

4   11   

1   12   

1   11   

1   14   

 
 

                                                        .................... 

 زنجانمسئول دبیرخانه کمیسیون نظارت استان                                               
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 زنجانصورتجلسه مجمع نمایندگان اتاق تعاون استان  
 نوبت اول( - سالیانه)عادی     

منتشره هیأت رئیسه و طبق آگهی دعوت  6931/.../...نوبت اول( بنابه مصوبه مورخ  - سالیانهعادی زنجان جلسه مجمع نمایندگان اتاق تعاون استان  

به چاپ رسیده و از طریق فاکس نیز به اطلاع اعضاء محترم رسانده شده ..........شماره  ..........روزنامه ..... که متن آن در صفحه  6931/....../....مورخ شنبه  ......روز

   911و  919واحد  9محل اتاق تعاون استان واقع در : میدان قائم ، مجتمع تجاری قائم طبقه  در 6931/......./......مورخ  ..........صبح روز  .........است. رأس ساعت 

نماینده محترم اتاق تعاون ایران وجناب آقای ............،و جناب آقای  زنجان ...نفر نمایندگان محترم اتحادیه های تعاونیهای استان.... نفر از کل.....با حضور.،

.پس از تلاوت آیاتی اساسنامه مورد عمل اتاق تعاون رسمیت یافت تشکیل و به موجب مفاد زنجان نده محترم اداره کل تعاون ،کارو رفاه اجتماعی استان نمای............. 

به عنوان نایب ..... ............ -2به عنوان رئیس سنی  ................... - 6از کلام الله مجید ، نسبت به انتخاب هیأت رئیسه سنی مجمع نمایندگان به اسامی آقایان : 

به عنوان منشی دوم  و سپس نسبت به انتخاب هیأت رئیسه مجمع نمایندگان با اکثریت نسبی آراء حضار .................. -4..به عنوان منشی اول ......... .........-9رئیس

 به شرح ذیل اقدام گردید: 

 امضاء قبولی سمت دگینام و نام خانوا ردیف

  رئیس مجمع نمایندگان  1

  نایب رئیس  2

  اول منشی  1

  منشی دوم  4

 آنگاه دستور جلسه از سوی رئیس مجمع نمایندگان بشرح زیر قرائت و مجمع در خصوص هریک از بندهای دستور جلسه وارد شورگردید :
 مجلس شورای اسلامی ایران . 11/2/1131موادی از قانون بخش تعاونی مصوب تطبیق اساسنامه اتاق تعاون استان با قانون اصلاح  -1

 1131قرائت گزارشهای عملکرد هیأت رئیسه و هیأت بازرسی در سال مالی  -2

   1131طرح و اتخاذ تصمیم در مورد ترازنامه و صورتهای مالی منتهی به پایان سال مالی  - 1

 1131و بودجه سالانه پیشنهادی هیأت رئیسه برای سال مالی طرح و اتخاذ تصمیم در مورد برنامه  - 4

) توجه : چنانچه اتاق تعاون تغییرات اعضاء داشته باشد یعنی اتحادیه ای به عضویت پذیرفته شده باشد یا از عضویت خارج شده (در غیر  1131گزارش تغییرات اعضاء  اتاق تعاون استان در پایان سال مالی – 1

 ( حذف شود . اینصورت این بند

 تعیین روزنامه های کثیر الانتشار ) یک روزنامه اصلی و یک روزنامه علی البدل (برای درج آگهی های اتاق تعاون استان.   - 1

 الزحمه اعضای اصلی هیأت بازرسی منتخب مجمع نمایندگان  تعیین حق الجلسه و پاداش هیأت رئیسه و حق –1

 رست تعرفه خدمات برون سپاری به اتاق تعاون از سوی اداره کل تعاون، کار ورفاه اجتماعی استانطرح و اتخاذ تصمیم نسبت به فه –8

 طرح و اتخاذ تصمیم نسبت به میزان اخذ هزینه های خدمات دهی مربوط به کمیسیون نظارت برانتخابات تعاونیها و رسیدگی به شکایات . – 3

 ق عضویت تعاونیها در اتاق تعاون استان طرح و اتخاذ تصمیم نسبت به تعیین میزان ح - 11

 انتخاب اعضای اصلی و علی البدل هیأت رئیسه بدلیل اتمام مدت خدمت برای مدت سه سال – 11

 1131انتخاب دو نفر اعضای اصلی و یک نفر بازرس علی البدل هیأت بازرسی برای سال مالی – 12

 منشی دوم :         منشی اول:                   نایب رئیس:                      رئیس مجمع نمایندگان:    
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توسط مجلس شورای اسلامی و تنظیم اساسنامه اتاق تعاون  61/2/6939در خصوص اصلاح قانون بخش تعاونی در  رئیس محترم اتاق تعاونبدواً  - 1

مفاد اساسنامه جدید توضیحاتی را ارائه و در پایان اخذ رأی کتبی بعمل آمد و با استفاده از نظرات نماینده محترم وزارت ستان بوسیله اتاق تعاون ایران ا

 باتفاق آرای حاضران در جلسه به تصویب رسید .

دبیر محترم / عضو محترم هیأت رئیسه به نمایندگی از سوی هیأت رئیسه گزارش ............... با توجه به بند دوم و سوم دستور جلسه ، جناب آقای  – 2

عضو هیأت بازرسی باستحضار .....................قرائت و گزارش هیأت بازرسی نیزتوسط جناب آقای   6939عملکرد هیأت رئیسه اتاق را طی سال مالی 

 اعضاء حاضر در جلسه رسید. 

مدیر امور مالی اتاق و  ................ مشتمل بر ترازنامه، عملکرد سود و زیان توسط جناب آقای 23/62/6939منتهی به صورتهای مالی ترازنامه و -3

ن همچنین دبیر محترم / عضو محترم هیأت رئیسه مطرح و پس از توضیحات هیأت رئیسه و بازرسان با اکثریت مطلق آراء به تصویب مجمع نمایندگا

 رسید. 

ریال هزینه ها و مصارف پس از ................ریال منابع وجوه درآمدی و مبلغ   ................ شامل مبلغ  6931برنامه و بودجه پیشنهادی مربوط به سال  -4

 بررسی و تبادل نظر با اکثریت مطلق آراء مورد تأیید و تصویب قرار گرفت. 

 ....تعداد  6939اعلام نمودتعداد اعضاء در ابتدای سال مالی 6939موردگزارش تغییرات اعضاء در پایان سال مالی دبیر محترم در ........ آقایجناب  – 5

عضو .... به  تعداد اعضاءشرکت تعاونی جمعاً.... اتحادیه تعاونی و تعداد ..... شرکت تعاونی و در پایان سال مذکور تعداد ....نی و تعداد  اتحادیه استا

 .  افزایش یافت

. در مورد حق الجلسه و پاداش هیأت رئیسه و حق الزحمه اعضای هیأت بازرسی منتخب مجمع نمایندگان سال مالی قبل بشرح زیر اتخاذ تصمیم شد  –6

بازرسی أت مجمع حسب پیشنهاد هیأت رئیسه اتاق تعاون استان موافقت نمود :. حق الجلسه هیأت رئیسه  برای هرجلسه ..... ریال و حق الزحمه اعضای هی

  تصویب شد .ریال .... ..برای هرجلسه  

وان روزنامه علی به عن............روزنامه اصلی و روزنامه به عنوان ....... ، روزنامه رئیسه  ، بنا به پیشنهاد هیأتدر ارتباط با درج آگهی های اتاق تعاون  - 7

فعال باشند هیأت رئیسه ازاین دو ها و مقرر شد تا زمانی که پیشنهاد جدیدی به مجمع واصل نشده و روزنامه مجمع نمایندگان رسید .البدل به تصویب 

 نماید. استفاده  اتاق تعاونآگهی های درج روزنامه برای 

قرائت و پیشنهاد هیأت رئیسه به فهرست تعرفه خدمات برون سپاری به اتاق تعاون از سوی اداره کل تعاون، کار ورفاه اجتماعی استان در جلسه  –3

 تصویب رسید .

در خصوص اخذ هزینه های خدمات دهی مربوط به کمیسیون نظارت برانتخابات تعاونیها و رسیدگی به شکایات در جلسه قرائت و پیشنهاد هیأت  – 3

 رئیسه به تصویب رسید .

 ر جلسه موضوع مطرح و پیشنهاد هیأت رئیسه به تصویب رسید .در خصوص تعیین میزان حق عضویت تعاونیها در اتاق تعاون استان د – 61

هیأت هیأت رئیسه و با توجه به اتمام مدت خدمت قانونی اعضای هیأت رئیسه و هیأت بازرسی اتاق تعاون ، برای انتخاب اعضای اصلی و علی البدل  –66

 نظارت بر انتخابات استان احراز و تأیید صلاحیت شده بودند رأی کتبی مخفی بعمل  6931مورخ ../../که قبلاً توسط کمیسیون  یبازرسی ازمیان داوطلبان

 

 منشی دوم :            منشی اول:               نایب رئیس:                رئیس مجمع نمایندگان:          
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 :/ سركارخانم آقايآمد در نتیجه جناب 

 نام و ردیف

 نام خانوادگی

 نام پدر
 

 تولدتاریخ 

..../...../.... 

 شماره شناسنامه  کد ملی

 و محل صدور 

تعداد  سمت

 آراء

 اعلام قبولی

1      
 

عضو اصلی  

 هیأت رئیسه

  

2      
 

"   

1      
 

"   

4      
 

"   

1      
 

"   

1      
 

عضو علی 

 البدل

  

1      
 

"   

 مدت سه سال  وبه عنوان اعضاي اصلي و علي البدل هیأت رئیسه براي  
 

 تاریخ تولد نام پدر نام ونام خانوادگی ردیف

..../...../.... 

 شماره شناسنامه کد ملی

 و محل صدور

 

 سمت

 در اتاق تعاون

 امضای قبولی تعدادآراء

 عضو اصلی       1

 هیأت بازرسی

  

 عضو اصلی       2

 هیأت بازرسی

  

 عضو      1

علی البدل  

 بازرسی

  

انتخاب شدند . و نامبردگان فی المجلس اعلام قبولی نمودند.جلسه مجمع 6931سال مالی برای به ترتیب به عنوان اعضای اصلی و علی البدل هیأت بازرسی 

 خاتمه یافت . ...... نمایندگان اتاق تعاون استان در ساعت  

 منشی دوم :              منشی اول:                 نایب رئیس:             رئیس مجمع نمایندگان:       
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 زنجاناسامی حاضران در جلسه مجمع نمایندگان اتاق تعاون استان 

 1131/...../خ  ....نوبت اول مور – سالیانهعادی 

   سمت نام ونام خانوادگی ردیف

 نماینده اتحادیه شرکتهای تعاونی

 امضاء تلفن همراه

1  
 

  

2  
 

  

1  
 

  

4  
 

  

1  
 

  

1  
 

  

1  
 

  

8     

3     

11     

11  
 

  

12  
 

  

11  
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 زنجاناتاق تعاون استان  

 زنجان مجمع نمایندگان اتاق تعاون استان
/..../...1131 

 )  برگ رأی  برای تطبیق اساسنامه  ((

 
 

 

 با گذاشتن ضربدر در یکی از

 : مربع های زیر به تمام مفاد اساسنامه رأی دهید

 

 □         موافقم

 

 □   مخالفم     
 

 

 امضای 

 رئیس مجمع نمایندگان

 

 

 

 

 

 استان زنجانمحل مهر اتاق تعاون 
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 زنجان اتاق تعاون استان
 

 زنجانمجمع نمایندگان اتاق تعاون استان برگ اخذ آراء  
/..../...1131 
 

 انتخاب نمائید.   درهرمربع ( نفر را با علامت  1از بین داوطلبان هیأت رئیسه زیر ) 

1 - ………………………  8 -  ………………………  

2 - ………………………  3-   ………………………  

1 - ………………………  11-   ………………………  

4 - ………………………  11- ………………………  

1 - ………………………  11-  ………………………  

1  -  ……………………  12-  ………………………  

11  -  ……………………  11  -  ………………………  

14  -  ……………………  11 -  ………………………  

 انتخاب نمائید.   درهرمربع ( نفر را با علامت  2از بین داوطلبان هیأت بازرسی زیر ) 

1-................................  4-.................................  

2-................................  1-................................  

استان اتاق تعاون  رئیس مجمع نمایندگانامضای 

 زنجان

 

 

 زنجان محل مهر اتاق تعاون  استان
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گزارش عملکرد هیأت رئیسه اتاق تعاون استان زنجان -نمونه   

 

با سلام به کلیه نمایندگان اتحادیه های تعاونی عضو اتاق تعاون استان و با سلام به نمایندگان محترم اداره کل تعاون،کارورفاه 

اجتماعی استان ایلام و تبریک اعیاد سعید قربان و غدیرخم و یادآورخاطره هشت سال دفاع مقدس ملت شریف ایران بخصوص 

لام گزارش مختصری از عملکرد هیأت رئیسه اتاق تعاون استان ایلام را به استحضار و سمع مبارک مردم عزیز و گرامی سطح استان ای

 نمایندگان اتحادیه ها و تعاونیها اعلام می دارد : 

دوستان استحضار دارند مردم کشورمان بدلیل شرایط فوق العاده اقتصادی و تحریم ها ی ظالمانه کشورهای غربی در تمام  – 1

تحت فشار قرارگرفته که به یمن سیاستهای داعیانه مقام معظم رهبری و دولتمردان و مجلس شورای اسلامی توانسته اند زمینه ها 

 بسیاری از فشارها را خنثی و در مقابل استکبار جهانی مقاومت و ایستادگی نمایند .

سیونها و کارگروه هاو کمیته های متشکله در کمی.....اتاق تعاون استان به موجب قوانین و مقررات موضوعه هم اکنون عضو  – 2

استان و نمایندگان اتاق تعاون استان فعالانه در قریب باتفاق آنها شرکت و حضور فعال دارند .و آثار و برکات آن درخیلی از 

 شرکتهای تعاونی و اتحادیه های تعاونی استان قابل ملاحظه می باشد . 

تعاون استان همچنین در کمیسیونهای تخصصی متشکله در اتاق تعاون ایران فعالانه شرکت نمایندگان اتاق  1134طی سال مالی – 1

 داشته و تمام تلاش خود را برای احقاق حق تعاونیها مرعی داشته اند . 

رکت مسئولان اتاق تعاون استان تمام تلاش خود را اعمال می نمایند تا براساس اقتصاد مقاومتی و سیاستهای معینه رهبری ح – 4

 نمایند . 

از مسئولان محترم استانی درخواست شده تا از ظرفیتهای بالقوه تعاونیهااز جمله تعاونیهای مرزنشینان و مصرف  و مسکن و اعتبار – 1

 برای انجام امور استان بهره گیری شود . ...... کارمندی و کارگری و

بیر جدید  در راستای سیاستهای اتاق تعاوئن ایران ، کمیسیونهای اتاق تعاون تلاش می نمایدتاپس از انتخاب هیأت رئیسه و د – 1

 تخصصی استان را با عضویت خبرگان اتحادیه ها و تعاونیها تشکیل و برگزار نماید .

از دیگراقدامات مسئولان اتاق تعاون استان حضور فعال در جلسات متشکله در اتاق تعاون ایران ، در وزارت تعاون،کارورفاه  – 1

 اعی ، استانداری ، نمایشگاههای سطح استان و کشوری . اجتم

انجام مکاتبات لازم و انعکاس درخواستهای شرکتها و اتحادیه ها به مقامات استان و کشوری برای برخورداری از تسهیلات و  -8

 خدمات مورد نیاز . 

 ارائه آنها به هیأت بازرسی و اداره کل استان . و  1134تنظیم و تصویب ترازنامه و صورتهای مال منتهی به پایان سال مالی  – 3

و بودجه پیشنهادی  1134در پایان از مجمع محترم  نمایندگان تقاضا می شود نسبت به تصویب ترازنامه و صورتهای مالی سال مال 

 اقدام فرمایند . 1131سال 

قبلاً از تمامی نمایندگان محترم اتحادیه ها و هیأت بازرسی اتاق تعاون و مسئولان محترم اداره کل استان و اتاق تعاون ایران که در  

  این دوره سه ساله خدمت هیأت رئیسه و دبیر راهمراهی و مساعدت نموده اند سپاسگزاری می نمائیم .  

 

 عضو اصلی                         عضو اصلی                              منشی                             نایب رئیس                       رئیس اتاق تعاون      
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 بسمه تعالی

 زنجانگزارش عملکرد هیأت بازرسی اتاق تعاون استان 

 

 زنجان با سلام خدمت نمایندگان محترم اتحادیه هاي تعاوني استان 

و تشکر و قدردانی از همه اتحادیه های  زنجان با درود به ارواح طیبه شهدای هشت سال دفاع مقدس استانو 

بازرسی اتاق تعاون استان را همراهی نمودند ، گزارش تعاونی استان و مسئولان محترم اداره کل که هیأت 

 خود رابه مجمع نمایندگان تقدیم می دارند : 1131عملکرد سال مالی 

 بر مستمر نظارت تعاون اتاق عمل مورد اساسنامه از منبعث خود قانونی وظایف اجرای در بازرسی هیأت – 1

 .  نمود اعمال را تعاون اتاق جاری امور اداره نحوه

 اق تعاون اعلام نمود . ات رئیسه هیأت به را خود اصلاحی نظرات دوره طول در – 2

 و تعاونی های اتحادیه شرکتهاو نمایندگان نظرات نقطه پیگیری و دریافت از بازرسی هیأت همواره – 1

 . است نموده وظیفه انجام و استقبال آنان انتقادهای

ح سط در که جلساتی یا و تعاون اتاق رئیسه هیأت طرف از شده بینی پیش جلسات کلیه در بازرسی هیأت – 4

 استان تشکیل شده حضور داشته و نظرات قانونی خود را اعلام نموده است . 

منعکسه از سوی هیأت رئیسه اتاق تعاون که مطابق اصول 1131 مالی سال مالی صورتهای و ترازنامه – 1

حسابداری و دفتر نویسی تنظیم شده است ، در موعد مقرر دریافت ومورد بررسی و رسیدگی قرار گرفت و 

نقصی در آنها ملاحظه نگردید ، لذا مراتب آنها را تأیید می نمائیم . و از مجمع محترم نمایندگان درخواست 

 ها را دارد .  تأیید و تصویب آن

 1131تاریخ تنظیم گزارش :  .../.../

 

زنجانهیأت بازرسی اتاق تعاون استان و امضاء نام ونام خانوادگی  
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  ………جناب آقای 

 زنجانرفاه اجتماعی استان  و مدیرکل محترم تعاون،کار

 تاق تعاون استان ا 1131/.../...ارسال مدارک مجمع نمایندگان مورخ  موضوع :

 با سلام 

اتاق تعاون استان بشرح ذیل ارسال می شود .  6931/...../... احتراماً بپیوست سه نسخه مدارک مجمع نمایندگان عادی مورخ         

خواهشمند است دستور فرمایند یک نسخه از آنها را به دفتر توسعه تعاون وزارت تعاون،کارورفاه اجتماعی برای تنظیم آگهی تغییرات در 

ل ، تحویل نماینده اتاق تعاون نمایند  روزنامه رسمی ارسال و نسخه دیگر را برای ضبط در بایگانی این اتاق ممهور به مهر دبیرخانه اداره ک

 .قبلاً از حسن توجه بعمل آمده سپاسگزاری می شود : 

 1131/../..مورخ  عادی سالیانه -آگهی دعوت مجمع نمایندگان  – 1

 1131/..مورخ.../سالیانه عادی  -صورتجلسه مجمع نمایندگان  -2

 1131/...مورخ .../ سالیانهعادی  -اسامی حاضران در جلسه مجمع نمایندگان  – 4

 هیأت رئیسه اتاق تعاون استان مبنی بر تعیین اعضای هیأت رئیسه و دارندگان امضاء های مجاز  .1131/../..رخصورتجلسه مو  - 4

 1131گزارشهای عملکرد هیأت رئیسه و هیأت بازرسی منتهی به پایان سال مالی  -1

 1131و بودجه پیشنهادی سال 1131ترازنامه و صورتهای مالی منتهی به پایان سال مالی  – 1

نظارت بر انتخابات تعاونیها و اتاقهای تعاون استان مبنی بر احراز و تأیید صلاحیت  1131صورتجلسه کمیسیون مورخ ../../ -1

 داوطلبان تصدی سمتهای هیأت رئیسه و هیأت بازرسی .

                                                  ............................... 

 زنجان اتاق تعاون استان رئیس                                                         

 

 

 :  روگرفت
 

 .  و دستور اقدام لازم جناب آقای عبداللهی رئیس محترم اتاق تعاون ایران بانضمام یک نسخه از مدارک مجمع نمایندگان برای استحضار  -
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